YX UNIWERSYTET ROLNICZY
7 im. Hugona Koltagtaja Krakowic

Zatgcznik nr 3 do Umowy Nr ............... z dnia A‘YQ; .24 g 3.
O2P-282-4-26/ Jouf
UMOWA W SPRAWIE

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W RAMACH REALIZACH UMOWY Nr ... DI0=282-A-26 [ 248 .
Z DNIA ,55054??/8 roku

zawarta w dniu /15.-.;0...5.-..2018 r. w Krakowie, pomiedzy: Uniwersytetem Rolniczym im. Hugona Kotfataja
w Krakowie, z siedzibg pod adresem: 31-120 Krakdw, Al. Adama Mickiewicza 21, NIP: 675-000-21-18, REGON: 000001815,
reprezentowanym przez:

..... m{qw.'l?vmméwsew - Mom{lﬂwzm\
przy kontrasygnacie quuél&O\dL“J& MM’@*U?\

............................................................................. )

zwanym w tresci umowy ,Administratorem danych”,

a
,,TOP PODROZE” Spétka z 0.0. z siedzibg w Szczecinie pod adresem: 70-233 Szczecin, Pl. Zwycigstwa 1, wpisanym do
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy Szczecin-Centrum w Szczecinie, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem: 0000621608, NIP: 852-262-17-51, REGON: 364648420,
reprezentowanym przez: Panig Ewe tukaszewicz — Prezes Zarzgdu Spétki,
zwanym dalej ,,Przetwarzajacym”,
zwanych dalej tacznie ,,Stronami”

przetwarzania danych osobowych, a kwestie te nie zostaty uregulowane w/w umowie, strony, majqc na uwadze obowiqzki ochrony danych
osobowych okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U z 2016 poz. 922 ze zmianami ), zwanej
dalej Ustawgq, chcqc zapewnic prawidtowq i zgodnq z przepisami prawa ochrone przetwarzanych danych osobowych, kierujqc si¢ zasadq
szczegoinej starannosci w celu ochrony intereséw os6b, ktérych dane dotyczq, postanowity, co nastepuje w umowie zwanej dalej niniejszq
Umowagq:

§1

1. Administrator danych powierza przetwarzanie danych osobowych Przetwarzajagcemu w imieniu i na rzecz
Administratora w zakresie i celu okre$lonym w niniejszej Umowie, a Przetwarzajacy zobowiazuje sig do ich
przetwarzania zgodnego z prawem i niniejszg Umowg bez wynagrodzenia.
2. Przetwarzajacy jest podmiotem przetwarzajacym dane na zlecenie w rozumieniu art. 31 Ustawy.
3. Przetwarzajgcy nie decyduje o celach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
4. Przetwarzajacy moze przetwarzaé dane osobowe bedgce przedmiotem niniejszej Umowy wytacznie w celu
i zakresie przewidzianym w niniejszej Umowie tj. w celu dokonywania rezerwacji, sukcesywnego zakupu oraz
dostawy biletéw lotniczych, kolejowych i autokarowych na krajowe i miedzynarodowe przewozy pasazerskie
dla 0séb wskazywanych w jednostkowych zleceniach sktadanych Wykonawcy.
5. Powierzone dane osobowe bede przetwarzane przez Przetwarzajgcego jedynie w celu realizacji jego
obowigzkéw zwigzanych z wykonywaniem umowy na dostawy, ktérej przedmiotem jest: ,Kompleksowe
$wiadczenie ustug w zakresie sukcesywnej rezerwacji, zakupu i dostarczania biletéw komunikacyjnych na
krajowe i miedzynarodowe przewozy pasazerskie na potrzeby jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie”.
6. Dla wykonania niniejszej Umowy, Przetwarzajacy przetwarza nastepujace kategorie danych osobowych:

1) imie, nazwisko,

2) nazwa zlecajgcego,

3) zakres zlecenia,
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4) wyszczegdlnienie trasy oraz daty wylotu i przylotu (odjazdu i przyjazdu),

5) inne niezbedne dane potrzebne do dokonania rezerwacji i wystawienia biletu.
7. Przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywa sie w siedzibie Przetwarzajacego.
8. Na danych o ktérych jest mowa w ust. 6 beda wykonywane nastepujgc operacje: wprowadzanie,
uzupetnianie, aktualizowanie, archiwizowanie, raportowanie, usuwanie.
9. llekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o pracowniku rozumie sie przez to pojecie zaréwno pracownikéw
zatrudnionych na podstawie stosunku pracy jak i osoby $wiadczace czynnosci na podstawie uméw
cywilnoprawnych oraz inne osoby pracujace na rzecz Przetwarzajgcego.

§2
1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Przetwarzajacy przestrzega zasad wskazanych w niniejszej Umowie,
w Ustawie oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku
w  sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych, zwanego dalej Rozporzadzeniem.
2. Przetwarzajgcy oswiadcza, iz dysponuje niezbednymi dla prawidtowego wykonania niniejszej Umowy
$rodkami technicznymi i organizacyjnymi, do$wiadczeniem, wiedza i wykwalifikowanym personelem.
3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do podjecia, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, srodkéw
zabezpieczajacych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy oraz w Rozporzadzeniu, a w szczegdlnosci
zobowigzany jest do:
1) zastosowania Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych
danych osobowych, a w szczegélnosci do zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
2) zapewnienia, aby dane byty udostepniane wytacznie podmiotom upowaznionym do zadania
informacji na podstawie przepiséw prawa,
3) ograniczenia dostepu do danych wytacznie dla 0séb posiadajacych upowaznienie do przetwarzania
danych, prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do dostepu do danych osobowych,
4) prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych, w ktérej sktad
wchodza Polityka bezpieczeristwa oraz Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych,
5) zapewnia, aby osoby majgce dostep do danych osobowych zachowywaty je w tajemnicy, przy czym
obowigzek ten istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia tych osdb,
6) przechowywania dokumentdw i nosnikéw elektronicznych w przeznaczonych do tego szafkach
zamykanych na zamek lub w pomieszczeniach niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentéw, noénikéw przed utrata,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy.
4. Administrator danych uprawniony jest do zadania od Przetwarzajacego wyjasnien dotyczacych:
1) stosowanych przez Przetwarzajacego sSrodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, w tym stosowanych $rodkéw sprzetowych i programowych,
2) przetwarzania powierzonych danych osobowych.
5. Przetwarzajacy jest zobowigzany do przekazania Administratorowi danych kazdorazowo na zadanie
Administratora danych, w terminie 14 dni od daty otrzymania takiego zadania, informacji, o ktérych mowa
w ust. 4. W szczegdlnosci Przetwarzajacy zobowigzany jest do przediozenia Polityki bezpieczerstwa, Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz informagji
o stosowanych $rodkach technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona.
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6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego przekazywania Administratorowi danych informacji,
o kazdym przypadku naruszenia bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewfasciwym
uzyciu przez niego, jego pracownikéw oraz podmioty, o ktérych mowa w §4, obowigzkdw dotyczacych ochrony
danych osobowych.
7. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Administratora danych o wszelkich
czynnosciach zwigzanych z niniejszg Umowg, prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub sgdami.
8. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktédrych mowa w ust. 6 i 7 Przetwarzajacy jest zobowigzany do
podjecia srodkéw zabezpieczajacych dane osobowe.
9. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:
1) umozliwienia Administratorowi danych dokonania kontroli w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej Umowy, w terminie ustalonym przez
Strony nie pdzniej jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Przetwarzajgcego przez
Administratora danych o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidtowosci
przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych,
2) w przypadku powziecia przez Administratora danych wiadomosci o razacym naruszeniu przez
Przetwarzajacego zobowigzan wynikajgcych z Ustawy, Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy,
Przetwarzajacy umozliwi Administratorowi danych dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
3) zastosowania sie do zaleceri pokontrolnych Administratora danych, dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
10. Kontrolerzy maja w szczegdlnosci prawo do:
1) wstepu w godzinach pracy Przetwarzajacego za okazaniem imiennego upowaznienia do
pomieszczenia w ktoérym zlokalizowany jest zbiér danych powierzonych do przetwarzania oraz
pomieszczen, w ktdrych sg przetwarzane dane osobowe poza pomieszczeniem gdzie zlokalizowany jest
zbiér danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania z przepisami i niniejszg umowsa,
2) zadaé ztozenia pisemnych wyjasnied lub ustnych oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,
3) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
oraz sporzadzania kopii.
11. W zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych Przetwarzajgcy ponosi
odpowiedzialnos¢ jak Administrator danych osobowych.

83
1. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy posiadajacy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika badZ odwotania upowaznienia.
2. Administrator danych umocowuje Przetwarzajgcego do wydawania i odwotywania pracownikom
Przetwarzajgcego imiennych upowaznienn do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje
Przetwarzajgcy w swojej siedzibie.

§4
1. Administrator danych umocowuje Przetwarzajgcego do dalszego powierzenia danych osobowych w imieniu i
na rzecz Administratora danych wytgcznie podmiotom wykonujacym czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy, pod warunkiem, ze:
1) Przetwarzajacy podpisze umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych na pismie w ksztatcie
zgodnym z postanowieniami niniejszej Umowy z podmiotem, ktéremu powierzy przetwarzanie danych
osobowych w imieniu i na rzecz Administratora danych wytgcznie w zakresie czynnosci zwigzanych z realizacja
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niniejszej Umowy,

2) Przetwarzajacy poinformuje Administratora danych o zamiarze dalszego powierzenia danych osobowych
podmiotom wykonujgcym czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy,

3) Przetwarzajacy przekaze Administratorowi danych niezwtocznie przed planowanym terminem zawarcia,
projekt umowy przygotowany zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy,

4) Administrator danych nie wniesie uwag do projektu umowy, o ktérej mowa w pkt 3.

§5

1. Przetwarzajacy podejmuje wszelkie kroki stuzace zachowaniu danych osobowych w poufnosci przez
pracownikéw majacych do nich dostep.
2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie¢ do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych, jak réwniez
sposobu ich zabezpieczania, powierzonych mu w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy lub uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejsza Umowa, jak réwniez po wygasnieciu niniejszej
Umowy.
3. Przetwarzajacy zobowigze swoich pracownikéw i bedzie od nich wymagat:

1) zachowania danych osobowych, a takze sposobu ich zabezpieczania w poufnosci, zaréwno w trakcie

obowigzywania niniejszej Umowy, jak réwniez po jej wygasnieciu,

2) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonywania obowiazkdéw wynikajacych
z warunkéw

3) przetwarzania danych osobowych okreslonych w niniejszej umowie,

4) przechowywania dokumentdw i nosnikéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania

zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone,

5) nietworzenia kopii dokumentdw innych niz niezbedne do realizacji warunkéw wynikajacych

Z umowy,

6) zabezpieczenia dokumentdw przed dostepem o0s6éb nieupowaznionych, przetwarzaniem

z naruszeniem Ustawy, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
4. Przetwarzajacy oswiadcza, ze pracownicy skierowani przez niego do wykonania niniejszej Umowy
zobowigzani s do podpisania i przekazania Administratorowi danych o$wiadczenia o poufnosci, ktdrego tresé
znajduje sig w Zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy. Podpisane o$wiadczenia Przetwarzajacy przekaze
5. Administratorowi danych w terminie ... dni od zawarcia niniejszej umowy.
W przypadku skierowania przez Przetwarzajgcego dodatkowych pracownikéw do wykonania niniejszej Umowy,
Przetwarzajacy przekaze Administratorowi danych podpisane przez nich oswiadczenia o poufnosci zgodnie
z ust. 4 niniejszego paragrafu.
6. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego sporzgdzenia i przekazania Administratorowi danych listy
pracownikéw, skierowanych przez niego do wykonania niniejszej Umowy — Zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy.
W  przypadku zmiany pracownikdw Przetwarzajacy skierowanych do wykonania niniejszej Umowy
Przetwarzajacy zobowiazany jest do zaktualizowania listy pracownikdw oraz przekazania jej do Administratora
danych.
7. Przetwarzajacy bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w zakresie
zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.
8. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody jakie powstaty w wyniku niezgodnego z Umowg lub przepisami prawa
przetwarzania danych osobowych wobec Administratora lub wobec 0séb trzecich.

§6
1. Niniejszej Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
naruszenia zapiséw §2, §4 oraz §5 niniejszej Umowy.
3. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres obowigzywania Umowy.
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4. Niniejsza Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Administratora danych w kazdym czasie, obowigzywanie
niniejszej Umowy nie wyfacza ani nie ogranicza w Zzaden sposob uprawnienia Administratora danych
osobowych do powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérymi administruje, innemu podmiotowi.

5. Po zakonczeniu realizacji Umowy lub zakorczeniu obowigzywania okresu archiwizacji Przetwarzajgcy
niezwtocznie usunie wszelkie powierzone dane osobowe z wtasnych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu
w sposéb trwaty i nieodwracalny oraz zniszczy nosniki papierowe i elektroniczne jednokrotnego zapisu, na
ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane osobowe. Dalsze przetwarzanie danych
osobowych przez Przetwarzajacego jest niedopuszczalne, za wyjatkiem sytuacji okreslonych przepisami prawa.
6. Usuniecie powierzonych danych, o ktédrym mowa w ust. 5, zostanie potwierdzone protokotem usuniecia,
ktéry zostanie przekazany w wersji papierowej Administratorowi danych do dnia 30.06.2019 roku oraz
oswiadczeniem, ze Przetwarzajacy nie posiada zadnych danych osobowych ktére zostaty mu powierzone
w zwigzku z realizacja Umowy.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy.
2. Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporéw zwigzanych z niniejsza Umowg, bedzie sgd wtasciwy dla siedziby
Administratora danych.
3. Zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Niniejszg Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron
niniejszej Umowy.
5. Zatgcznikami do niniejszej umowy s3:
1) Oswiadczenie o poufnosci.
2) Lista pracownikdw upowaznionych przez przetwarzajacego do realizacji umowy.
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